
臺北市松山區三民國民小學 107 學年度下學期學校日 

教務處報告事項 

教學是學校教育活動的核心，教務處的同仁秉持著服務教學的理念，以學生第一，教學

為先的作為，營造一個有利老師教學，學生學習的環境。希望老師教得順心，學生學得開心，

基於學生潛能的開發與適性的發展，希望學生習得帶得走的能力，年度工作重點及宣導如下： 

1.銜接課程研討：中、小學共同研商課程銜接。 

2.辦理提升國語文基本能力活動：每週增加一節課，針對每學年度檢測結果提出教學策略有

效提升學生學習品質。 

3.加強英語學習能力：每週增加一節課，增聘英語師資，添購英文圖書，晨間英語等活動。 

4.辦理多元的學藝活動：如演說、朗讀、作文、寫字、字音字形、本土語言演說、英語演說、

英語故事朗讀、小小說書人、閱讀題本測驗、查字典及網路查資料等競賽活動。 

5.辦理主題式活動：如學年主題教學、多語文教學成果展、萬聖節活動、聖誕節活動、寒暑

假學習成果展、人文藝術週及科展。 

6.辦理課後照顧班及攜手班：從開學第一天到結業式，因應家長上班無法照顧孩子，讓學生

課後得到照顧。 

7.圖書館管理自動化：為鼓勵學生多利用圖書室，透過學校網站線上查詢館藏圖書，並辦理

一連串的圖書利用教育活動，如：新書介紹、好書推薦、主題書展、閱讀護照、借閱排行

榜、班級巡迴圖書……等。 

8.實施本土語言教學：分組選修閩南語、客家語與原住民語，並以歌唱、戲劇與舞蹈等方式

表演，辦理期末多語文發表會，提供發表舞台，讓語文學習生活化。 

9.發展閱讀本位教學：以讀報教育、作文教學、圖書館利用教育及深耕閱讀（持續推動閱讀

護照）為主軸，奠定孩子學習的基礎，提升孩子的競爭力。 

10.持續營造優質 e 化環境：現有班班有電腦、班班有單槍及液晶電視，配合校內無線寬頻高

速網路建置電子白板及配置平板電腦協助學年或領域教學，連年榮獲北市資訊精進與行動

學習專案補助，打造一所優質行動學習的校園。 

11.持續推動學習共同體教學實驗計畫，藉由學生協同學習，啟發學習興趣，建立思維推理能

力，促進學生有效學習。 

12.中高年級每學期 10 節書法課程，藉以深化學生對於文字結構認識及訓練寫字技巧，並增

進文字賞析能力。 

13.推動學生學習為本位的「三民國際心 翱翔看世界」融入領域課程的國際教育，拓展孩子

國際視野，運用能力與知識，結合數位資訊、閱讀資源、學習主題，豐富孩子學習範疇與

內容。 



14.本(107)學年度第 2 學期各領域課程使用版本： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15.108 學年度開始，本校為全市雙語試辦學校之一，藉由增聘英文與雙語專長師資、跨領域

教師共同備課與教育局經費資源挹注下，從 108 學年度一年級開始，逐年推動雙語學習環境。 

教務處成員： 

教務主任：藍立達，分機 211  

教學組長：劉佩華，分機 212            系 統 師：王聖灃，分機 214 

註冊組長：范美玉，分機 213            圖 書 室：陳裔倫，分機 218 

資訊組長：羅翊誠，分機 214            

 

 

 

 

16. 2019 日本入校在地體驗學習與國際 DFC 行動課程計畫─東京文化、埼玉小學到長野小學



與農家體驗學習： 

一、參加對象：本校三到六年級學生共 20人 

二、課程目標：依據「臺北市國際教育中長程實施計畫」及課程內涵，本課程          

    目的如下： 

(一) 學習全球公民責任，嘗試語文表達與領域溝通能力，以強化外語教學與

語 

境學習成效為目標。 

(二) 進行數位溝通學習歷程中，習得資源與技術並運用電子化學習（ e - l 

e a r n i n g ）方式進行跨境教師教學與學生學習。 

(三) 培養全球移動能力，打造高度合作模式，以落實跨境實作課程、實習見

學 

與服務學習為重要課程內涵。 

三、課程規劃： 

 9/17(二) 9/18(三) 9/19(四) 9/20(五) 9/21(六) 

課

程

內
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東京都市探
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埼玉縣櫻町
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◎詳細課程規劃、報名遴選與參加方式，教務處預計 5月份網站公告並發予中

高年級報名表，請家長留意相關訊息，也歡迎家長屆時一起陪同參與(大人與小

孩皆需自費)。 

 

 

 

 

 

 

 

 



學務處報告事項 

一、學生作息表： 

 

二、衛生保健工作注意事項：  

1. 擦窗戶時請勿爬上窗台，高處窗戶請用長柄刷擦窗。  

2. 打掃時間認真工作，請勿拿掃具來玩耍。  

3. 午休時間不倒垃圾，倒垃圾要使用專用垃圾袋，並且把垃圾袋綁好，以免垃圾掉落地

上。 

4. 每月一次進行資源回收，請於當日上午 8：00~8:30 確實做好各班分類工作。 

5. 用餐時，請坐在教室座位，勿邊走邊吃。要細嚼慢嚥，午餐時間 12：20 分後再進出教

室。 

6. 用餐後不宜從事劇烈運動，如跑步、打球。 

7. 午餐後馬上刷牙可以降低齲齒，請於學校準備一套潔牙用具。 

8. 每週一次使用含氟漱口水可保健潔牙。 

9. 預防腸病毒、常洗手、剪短指甲隨時保持雙手清潔，避免感染腸病毒及流感病毒。 

10.在家使用電腦、看電視注意使用時間、姿勢及距離，養成良好習慣。 

11.離開教室或不使用的走廊等場所，隨手關燈；清潔、洗托把…等用水，可以用水桶接

水後使用，髒水澆灌花木。 

12.若有發燒、咳嗽、全身肌肉酸痛等類流感症狀，請勿外出，做好自我健康管理。 

13.每天多吃蔬果少吃肉，環保又健康。 

14.多喝開水，少喝飲料，有益身體健康。 

15.午餐使用方式有蒸飯(蒸飯箱設置於總務處旁)、送便當(送至警衛室暫放)及中央餐廚

(期初四聯單收費)等三種方式。 

◎響應「禁用一次性免洗餐具」，一至六年級學童需自備午餐餐具，盡量使用可重複使用之環

保  餐具，每天用餐後帶回家清洗，便當袋註明班級姓名，以利遺失時尋回。若家長要替學

童送便當，請在便當上清楚註明班級姓名，放置在警衛室由警衛轉交。 

三、安全校育 

 週一 週二 週三 週四 週五 

0720~0750 上學 上學 上學 上學 上學 

0800~0810 

0810~0840 

全校 

上課時間 

晨讀 10 分鐘 

學生朝會 

宣導、頒獎 

0800~0840 

語文補強 

晨讀 10 分鐘 

學生朝會 

宣導、頒獎 

週、級會 

（總導護老師集

合學生） 

0845-1200 全校 

上課時間 

全校 

上課時間 

全校 

上課時間 

全校 

上課時間 

全校 

上課時間 

1200~ 低年級放學 

中、高年級用餐 

全校用餐 1155 

全校放學 

低年級放學中、

高年級用餐 

中、低年級放學 

高年級用餐 

1320~1550 低年級課後輔導 

中、高年級上課 

全校 

上課時間 

低年級課後輔

導 

課後活動 

教師進修時間 

低年級課後輔導 

中、高年級上課 

低、中年級課後

輔導 

高年級上課 

1550 放學 中高年級放學 全校放學 中高年級放學 高年級放學 

1600~ 課後照顧 

課後活動 

課後照顧 

課後活動  

課後照顧 

課後活動 

課後照顧 

課後活動 



(一)、遊戲安全:  

1. 各項遊樂器材，請按照規定使用。  

2. 不從樓梯扶手滑下來，以免摔傷。  

3. 不玩打鬧、推擠、開玩笑的遊戲，以免演變成爭吵或打架。  

4. 走廊上、教室裏不奔跑、不打球、不玩危險遊戲。  

5. 不站在水槽、洗手台、窗台、籃球架、花圃前矮牆上，以免有掉落的危險！  

6. 校園內禁止打棒球，也不可以騎車或任意停放車子，以免傷害別人、砸破玻璃及妨礙

通行。  

7.玻璃門窗附近，不玩遊戲，以免撞上玻璃。  

8.不在升降梯、殘障坡道、迴旋梯、水溝蓋上、花圃圍牆上、地下室、學校死角附近、校

門川堂旁的扶手倒掛、奔跑衝撞及攀爬玩耍，更不可跑到各大樓的屋頂或陽台上玩，非常

容易發生危險與意外傷害。  

9.自 105 學年度上學期開始，低年級學生每人發下防身警報器，希望家長能指導孩子每天

配帶，並且正確使用。 

(二)、交通安全：  

1. 按學校規定時間、路線上下學，不要自己任意過馬路，記得向導護老師及導護爸媽打

招呼和聽從他們的指揮。(一長哨音：通行  兩短哨音：禁止通行  三短哨音：加速通

過)  

2. 走在巷道內，排好路隊靠邊小心走，不打鬧玩耍。  

3. 雨天穿黃色獲螢光色雨衣（請不要帶雨傘），如果雨衣太長，請摺短，或在上下樓梯時

將雨衣提起，以免跌倒。  

4. 過馬路看清楚紅綠燈，經斑馬線穿越馬路，並靠邊走。 

5. 請少用拖拉式的書包，以免造成學生在行進、上下樓梯時，發生碰撞危險。  

6. 放學後，安親班接送區在圖書館旁穿堂，家長接送區在學校大門兩側，請家長按照學

校的規定接送孩子，請不要在校門口接送，以免影響學校放學。 

7. 放學時，請家長不要將摩托車騎上行人穿越道，以維護學童、行人的安全。 

 (三)、門禁安全：  

1. 上學時間為 7：20→7：50（不要太早到校，也不要遲到，為了維護學童安全請在規定

的時間內到校並過交通崗）。  

2. 在校上學時間，如因病、因事，需離開學校時，要請老師填寫外出單，並請家長來接，

才讓學生離開學校。  

3. 不單獨一人去地下室、校園死角處、廁所等地，非得去時必須結伴同行。  

4. 中午送便當的家長，請於 12 點前在警衛室前面等候，不要進入校園。  

5. 本校校門為自動鐵門，鐵捲門捲動時，不可靠近。 

6. 上學、放學時，如非必要請家長不要進入校園，有事要進入校園請從正門進出，到警

衛室換取識別證。 

7. 本校上學、放學一律從大門進出。 

四、課後生活注意事項：  

※不去電動玩具店、網咖，以免交上不良的朋友，不要單獨行動，易成為被傷害的對象；更

不可向路邊攤販購買零食，以免因衛生問題造成腸胃不適。  

1. 放學後立刻跟著路隊回家，外出要告訴父母，並準時回家。  

2. 假日多做親子活動，從事正當休閒活動。  

3. 外出不走偏僻無人的巷道，不去人跡稀少的地方玩耍。  

4. 回家後，按時做功課，並主動幫忙做家事，養成勤勞的好習慣。  

5. 避免去治安有問題或危險的地方，以免發生意外或受到傷害。  

6. 校外如遇緊急狀況可利用便利商店或其他商家，請求支援及協助。  

   7. 如要從事水上活動，請選擇到有合格安全的救生場所及設施， 

      請勿到不明水域（溪流、海邊…）戲水，避免發生危險。 

 

五、生活教育注意事項：  



1. 不邊走邊吃，不亂丟紙屑，尤其不可在馬路上開玩笑和打鬧，以免發生危險！  

2. 每週一、四穿著校服，把名牌縫上，隨時抽查，不要穿著奇裝異服。  

3. 早上到校先打開門窗，適度開燈，週一、週四打掃外掃區域的同學要早點到校，到外

掃區打掃。  

4. 操場不可烤肉、騎車、打棒球、吃東西、亂丟垃圾、玩火、放鞭炮等破壞跑道、球場

的行為（禁止穿溜冰鞋、高跟鞋走跑道）。  

5. 家長聯絡電話如有更改，請告知級任老師，以備緊急聯絡用。  

6. 學校發的通知，請貼在家庭聯絡簿上，和聯絡簿一樣要記得請父母簽名。  

7. 不在別人耳朵邊大叫，以免影響聽力；也不可隨意尖聲吼叫，傷喉嚨又製造噪音。  

   8. 在校有碰撞、跌倒等情形，要告訴老師，並請老師看一看，是否要到保健室檢查。  

9. 與同學有糾紛，或被欺負、勒索，要馬上告訴老師或父母，請師長或學務處

（27646080-223）協助處理。  

10.請家長協助注意孩子行為動向、生活作息及交友狀況，為維護貴子弟在放假期間避免 

   發生濫用 藥物、飆車、酗酒、自我傷害、涉入不良組織、深夜遊蕩、外出旅遊、登山  

   及車輛等意外事件，請家長協助督導預防上述事宜。 

11.學生請假專線：27646080 轉 225 

PS：特別注意安全問題，不可單獨行動，放學後不可留校，也不可回到學校玩。基於孩童與

學校的安全考量，放學後一律不得回教室拿取作業或簿本，謝謝家長您的配合。  

 

六、家長接送區、交通動線說明 

臺北市松山區三民國小家長接送區位置圖、交通動線圖及其他相關規定 

1.家長接送區設於大門兩側穿堂，安親班接送區設於圖書館穿堂。 

2.路隊行經之路口皆設有導護老師及愛心導護媽媽協助維護學童之安全；並請家長協助指

導孩子走交通崗，不要任意自行過馬路，配合導護人員的指揮。 

3.請學童於 07：20～07：50 到校上學，以配合交通崗的運作時段，避免發生危險。 

4.家長騎乘機車接送學童，在規定時段（請遵從交通告示牌所列時間）請讓孩子在勤學巷

黃線家長接送區上下車，沿著人行道步行進入學校；切勿直接停靠在校門口並逆行騎上

行道上，此為違法行為，請勿為孩子做不良示範。 

5.家長開車接送學童時，在規定時段（請遵從交通告示牌所列時間）內可暫時停靠於黃線

家長接送區讓學童上下車。此路段為交通樞紐，車流量大，切勿雙排停車。上下車時勿

將車輛停留接送區過久以免影響後方車輛，並提醒小朋友留意後方來車以兩段式開車門

方式下車。 

6.請家長騎機車接送學童時能戴安全帽，並為小朋友準備安全帽以確保行車安全；開車的

家長亦請繫上安全帶。 

7.人行道上不得騎乘機車，也不得任意聽放車輛，保持暢通。 

8.學童雨天，上學請穿著黃色雨衣，避免使用雨傘，以防意外發生。 

9.學童所攜帶的書包，以輕簡為佳，以免影響學童之生長發育（不要用拖拉行李式的書包，

維護學童行路安全）。 

10.為維護本校校內學童安全及放學路隊秩序，請惠予配合在『家長接送區』內接送貴子

弟（請不要在校門口接送）及傳交便當。 

11.若有其他要事必須進入校園，請由正門進出，向警衛室換取『訪客證』、『著訪客或志

工背心』 再進入校園。 



臺北市松山區三民國小安親班接送區位置圖  

 

 

 

 

正門  

 

圖書館 

 

 

臺北市松山區三民國小 107 學年度家長接送區 

 

一年級 

三之三 

冠能 

天喜 

耕園 

民權 

聖馬特 

圖 

書 

館 

旁 

穿 

堂 

教務處 

三民國小 

 
          

幼兒園家長接送區 
     穿堂 幼兒園家長接送區 

1-6 年級家長接送區 1-6 年級家長接送區 

川堂 

 

大門 

    家長汽車接送區 

家
長
機
車
接
送
區 



七、學生課外社團暨課後活動： 

(一)107 學年度下學期開課班別 

上課

時間 
編號 班別 指導教師 上課日期 上課地點 

每週一 

16：10~ 

18：10 

直排輪競速 A

班(限已有基

礎參加) 

呂繼光(外聘教

練) 

顏秀吉老師 

1. 課程時間：本學期課後

社團上課時間自 2/11 開學

日至 6/28，國定假日外皆無

停課(校隊除外)、2/23 (六)

彈性補課、社團不上課。 

2.第三週發下繳費三聯

單，可至超商、銀行繳費。 

河濱公園、2F 視

聽教室、思恩樓

地下室 

 
直排輪競速 B

班 

黃正坤、 

顏秀吉老師 

趣味排球社 
外聘 

張瓊云老師 3F 活動中心 

趣味桌遊 劉軒妤老師 4 樓美勞教室 

每週二 

16：10~ 

18：10 

幼兒體操社 
童力體操師資周

鵬豪教師 

圖書室 B1 

體操教室、新大

樓體操館 

程式機器人 外聘曾筱婷師 4 樓美勞教室 

每週三 

13：30~ 

15：30 

千碩機器人

社 
外聘陳建邑師 圖書室 B1 

每週三 

16：10~ 

18：10 

熱血籃球社 

 
陳建志師 3F 活動中心 

桌球基礎班 曾能政師 思恩樓地下室 

創意藝術社 

(增開 1班) 

廖峻毅、 

范美玉師 

新大樓 3F 

自然教室、中正

樓美勞教室 

每週四 

16：10~ 

18：10 

  直排輪社 

基礎班 顏秀吉老師 
2F 視聽教室、思

恩樓地下室 

  直排輪社 

平地花式班

(限有基礎學

生參加) 

外聘林祐伃老師 
2F 視聽教室、思

恩樓地下室 

   



每週五 

13：30~ 

 15：30 

女子韻律體

操社 

(增開 1班) 

外聘呂家儀、顏

妏砡師 

 

綜合大樓體操

館、圖書室 B1 

體操教室 

每週五 

16：10~ 

18：10 

軟式 

棒球班 
顏秀吉老師 

操場 

3F 活動中心 

每週一到五 

14：30~ 

19：00 

競技體操體

操專項社 a

班(限校隊) 

外聘涂育辰師 綜合大樓體操館 

每週一到五 

14：30~ 

19：00 

競技體操體

操專項社 a

班(限校隊) 

外聘張筱峰師 綜合大樓體操館 

每週一到五 

14：30~ 

19：00 

韻律體操班

(限校隊) 
外聘藍佑菱師  綜合大樓體操館 

周六

09:00-12:00 

韻律體操芭

蕾班(限校

隊) 

外聘燕樹豪師  綜合大樓體操館 

本學期五月預計將發下學期社團及夏令營通知單。 

（二）參加課後社團學生注意事項 

1. 請確認本學期上課時間及日期。 

2. 請孩子依照老師規定著合適服裝及裝備參與課程。 

3. 請學生依照課表準時上、下課，請假務必事先請告知上課老師或學務處體育組廖老師（分

機 222），以掌握上課學生狀況。 

4. 請家長教導孩子學習才藝需要花時間主動練習來培養興趣，並時時關心，和 孩子討論

上課情形，陪同孩子一同成長。  

5. 家長可為孩子準備充足飲水及餅乾點心，讓孩子帶至學校，會請小朋友於下課時食用。 

6. 18：10 放學，請家長親至學校操場接送放學(若下雨天則改在幼稚園地下室接送放學)，

為維護學生安全，請家長確實掌握學生放學時間並親自接送學童，謝謝。 

7. 校內外如有舉辦和學習課程相關比賽及活動，請家長鼓勵學生踴躍參加，以增進學習

效果。 

8. 參加本校學生課後活動，除報名時所繳費用及上述參加相關比賽及活動需另收費用（學

務處會發通知單告知），無需另繳費用。 

9. 課程活動後，學校會舉辦學期成果發表、表演或作品展示，以展現教學及學習成效，歡

迎家長蒞臨參觀。 

10. 如對學生課後活動有任何問題或建議，請洽詢學務處廖老師 27646080＃222。  

 

 



總務處報告事項 

總務處以積極、績效、盡責之服務態度，全力協助教師教學及支援各行政單位為目標，適

時提供各項服務。為配合教學及各處室業務需要，編列預算，以充實各項設備，加強經費收支

運用與管理。維護財產完整，充實各項設備，美化綠化校園環境，加強校園及校舍規劃、改善

教學環境，提升境教效果。發揮團隊精神執行事務工作，服務全體師生，提升教育品質。 

一、目標： 

 （一）全力支援教學，增進教學效果。 

 （二）改善教學環境設備，建立良好學習氣氛。 

 （三）重視校園規劃，拓展學習空間。 

二、原則： 

（一）加強校園安全措施，安定學習情境。 

（二）充分利用資源，配合各項教學。 

（三）兼重軟體及硬體建設。  

（四）經費編列預算，依序執行。 

（五）建立美化、綠化、淨化之校園環境。 

（六）校舍修建及改建注重整體性、實用性、經濟性、教育性、安全性、前瞻性。 

三、組織概況 

總務主任：官聖政(綜理總務業務) 

事務組長：李佩蓉 (工程採購、修繕、設施安檢) 

出納組長：吳文英 (各項繳款、收費及支付) 

文書幹事：林依璇(公文收發、校務會議、財產管理) 

校務助理：陳坤杉、王振慈 

警    衛：李文正 

保    全：洪基旺、林宗學 

四、重要工作項目及宣導事項： 

工 作 項
目 

實 施 要 點 預定進度 備 註 

一、加強
安 全
管理 

1.加強校園門禁管理暨校園安全巡邏。 
2.委託保全公司加強巡防。 
3.定期辦理建築物公共安全檢查。 
4.定期檢查校舍建築。 
5.定期檢查遊戲設備。 
6.定期檢查消防設備。 

7.設置電子圍籬及校園監視系統。 
8.防止針孔攝影檢查。 

全年全時 

全年 

二年一次 

每月一次 

每週一次 

半年一次 

全時 

每月一次 

※上下學期間進出校園一律走

學校正門，家長或其他訪客到

校須於警衛室換證及登記，並

配戴訪客證或身穿草綠色背

心始能進入校園。並請勿於上

課時間進入班級教學區。 

※校內無多餘空間，無法提供

停車空間給家長作為接送學

生之用。 

二、校舍
建築
及整
修 

1.校園排水、水質檢查。 
2.門窗辦公桌椅課桌椅修繕。 
3.各項教學設備修繕。 
4.定期抽檢化糞池污物。 
5.遊戲器材設備維修。 

全年 

全年 

全年 

全年 

全年 

※全校飲水機濾心每月更換，

每三個月進行水質檢查乙次。 

※各項遊戲器材每月巡檢乙

次，並定期維護。 



三、改善

水 電
及 空
調 設
備 

1.定期檢修電力、飲水設備。 
2.定期清洗水塔。 

3.定期請環保機關檢驗飲用水水質。 
4.定期檢修電梯設備。 
5.定期檢修空調系統設備。 
6.定期檢修學校建築設施。 

每月 

半年一次 

每三個月 

每個月 

每個月 

經常 

※冷氣開啟月份為

4.5.6.9.10.11 月，每天早上

9:30 至 15:50 視氣候溫度狀

況開放，溫度設定在 26 度。 

※活動中心空調於全校性大型

活動開放使用。 

※本校有二部無障礙電梯，每

月定期保養維護。 

四、充實
及 改
善 教
學 設
備 

1.改善教學教學環境。 
2.改善教室硬體設施設備。 
3.圖書室增購圖書。 
4.購置機具及幼稚園教學設備。 
5.添購各科教學設備。 

全年 

全年 

年度 

年度 

年度 

※每年 2 至 4月進行教學設備

採購更新。 

※依政府採購法等程式進行各

項採購作業。 

五、事務
管 理
及 各
項 收
費 

1.建立物品使用保管制度，使物盡其用。 
2.設置修繕登記簿，力求時效。 
3.適時宣導，培養師生共同維護校產觀念。 
4.設置消耗品領用登記，有效管理，節約使用。 
5.確實執行申購採購程序，有效執行預算。 
6.辦理各項繳費出納事宜。 

全年 

全年 

全年 

全年 

全年 

全年 

※各項設施設備即報即修，部

分維修需待料或委外處理。 

※全校室內空間均配置保全系

統，以維護校舍及財產安全。 

六、校園
綠化
美化 

1.全校花木定期維護。 
2.教學環境綠化美化。 
3.花木防蚊措施。 

一年三次 

全年 

每二個月 

※每學期初定期性消毒。 

七、校園
開放 

1.訂定學校場地開放計劃。 
2.局部開放校園，並提供球場夜間照明。 
3.校園開放時間： 
週一至週五自下午 7:00 至 9:00 
週六及週日上午 7:00 至 9:00 

4.運動場僅民眾運動，禁止汽機車輛及腳踏車 
  進入。 

全年 

全年 

全年 

 

 

全年 

 

※假日開放校園統一由東側小

門進出。 

※場地開放區域為民眾運動及

公益活動使用，嚴禁私人佔

用及營利行為。 

 

五、聯絡方式 

總務處總機 02-2764-6080  

分機:主任 231/事務組 232/出納組 233/文書幹事 234 

         警衛室 238 

    總務處專線 02-27678183 

 

六、本年度重要工程： 

 警衛室整修及監視系統更新工程(6、7 月施工)。 
 

 

 

 

 

 

 

 



輔導室報告事項 

一、落實各項學生輔導工作 
  1.落實三級輔導。 

2.協助新生與轉入生適應環境，增進學習效果。 
3.實施班級團體輔導，推展家庭教育、性別平等教育、生命教育、兒少保護家庭暴力防治及

性騷擾性侵害防治之教學與輔導活動。 
4.實施小型團體輔導，協助情緒與行為偏差學童輔導。 
5.推動認輔制度。 
6.推動學習輔導制度。 

二、推展家庭教育活動 
1.辦理親子共學活動，增進家人關係及家庭功能。 
2.成立志工服務隊，協助學校圖書整理、交通導護、幼稚園環境維護等服務工作。 

3.設置學生請假專線（專線-2796-8298），協助相關請假事宜。 
三、辦理特殊教育工作 

1.組織與運作特殊教育推行委員會，推展學校特殊教育工作。 
2.辦理身心障礙學生之鑑定、安置與輔導。 
3.辦理特殊教育宣導活動，協助認識與關懷身心障礙學童。 
4.積極推展普資特融合教育，協助學生適性發展。 
5.辦理特殊教育學生親職教育活動。 
6.申請各項專案，協助特殊需求學生多元體驗及發展。 

四、潛能教室的支援教學與服務 
1. 潛能教室服務對象： 
   當孩子在普通班的學習或行為上出現某種程度的困難及不適應時，普通班教師可以請輔

導室進行二級輔導協助，輔導老師利用觀察、晤談及相關輔導措施仍無法改善，經家長同意
可轉介特教團隊進行校內鑑定，經教育局鑑輔會確定其為特殊需求服務學生後，提供特殊教
育診療與個別化教學服務。 
2. 潛能教室服務型態 

接受潛能教室服務的學生以在普通班學習為主，主要是以普通班的課程表為基礎，適時
的依學生的特殊需求提供適性的個別化教學服務，提供學生評量、補救教學、或其他教學服
務。  

3.服務原則： 
(1).依據學生之起點能力及個別需求，提供適性教學服務。 
(2).依據學生之起點程度，決定學習目標並設計個別化教育計畫，編寫教學進度。  
(3).採用個別化教學方式，依學生程度施教並做定期評量與診斷，俾改進教育計畫。  

(4).運用各種方式，經常與原班級任老師及家長連絡溝通，增進彼此瞭解與合作。  
(5).特殊困難學生，聘請專家及有關之教師和家長舉行個案會議，共同研擬輔導計畫。  

五、協助家長會會務 
  1.家長會暨志工辦公室位於 1F 健康中心旁，歡迎蒞臨。 
   2.協助家長會會務相關工作。 
六、我們的成員 

輔導主任：顏秀吉，分機 241 
輔導老師：陳韻伃，分機 242 
特教組長：許麗純，分機 243 
 

 

 


