臺北市松山區三民國民小學校園安全暨門禁管理實施辦法
103.11.03主管會議通過
107.04.12修訂        

1、 依據：
(一)臺北市政府99 年3 月26 日府法三字第09930772200 號令修正發布「臺北市立高級中等以下學校校園場地開放使用管理辦法」。
(二)臺北市政府教育局107年4月10日北市教國字第10733417900號函辨理。
2、 目的

(1) 維護本校校園安全，營造安全、寧靜、快樂的學習環境。

(2) 確保本校學生受教權益及教師教學品質，不受各種因非有關教學因素之干擾。

(3) 提倡正當休閒活動，以推廣全民運動及社會教育。
3、 門禁管理時間：
(1) 學期中平時上課日上、下學門禁管制及開關時間：

	
	早     上
	中     午
	下     午
	備     註

	大門
	7:20-7:50開放

配合警衛室開關門
	12:00開門

12:15關門
	16:00開門

16:20關門
	

	側門
	不開放
	不開放
	不開放
	除餐車、公務車外，不開啟側門


(2) 課後班、課後社團門禁管制：
1. 課後班、課後社團放學一律由大門口進出，統一放學，其第一階段放學時間大門於17:30開啟進行放學。第二階段19:00課後照顧班放學，由家長自行接回。
2. 上學、放學時段，來賓車輛暫停放於汽、機車接送區，駕駛暫留於車上，待學生步行至接送區後再行接送學生。
3. 學校同仁車輛進出校園依本校停車管理辦法之相關注意事項辦理。
4、 校園開放原則、範圍及時間（視校園實際情況辦理開放）： 
(1) 開放原則：
校園場地之使用，不得為影響學校教學或相關活動之進行。其用途以下列活動為限：

1. 學校教育活動。

2. 不影響他人安全、違背法令或善良風俗之活動。

3. 申請使用校園場地，不得為營業行為。但經學校許可者，不在此限。

(2) 範圍：依本校校園場地開放使用管理辦法辦理。
(3) 開放時間： 
1. 平日：上午5:00至7:00、下午19:00至21:00。
2. 週休二日及假日：上午5:00至21:00。
3. 寒暑假：比照平日辦理（若遇校內有工程實施或特殊活動則暫停開放）。
5、 實施辦法：

(1) 出入校園，均須配戴識別證或換證並穿著志工、訪客背心：

1. 家長會會長、副會長、委員、志工及協助推動班級級務(晨光活動及其他協助教學活動)之愛心家長，依相關規定向直屬處室提出識別證之申請並穿著志工背心。

2. 各類施工、維修廠商，須穿著統一工作服裝並配戴識別證並穿著訪客背心以茲辨識。

3. 短期施工者至總務處申請短期識別證配戴，或於警衛室登記換證並穿著訪客背心。

4. 接送學生以不進入校園為原則，若需進入校園，須換證並穿著訪客背心。
5. 安親班接送學生之出入校園事宜，依學務處規定辦理。
6. 其他須經常出入校園者，得向相關處室提出申請，經學校核准後，發送相關證件以供出入校園使用。

7. 未帶相關證件之家長、訪客，需在警衛室登記並穿著志工、訪客背心始得進入校園。

8. 本校同仁於管理時間內出入校門請攜帶識別證，以便門禁管理。

(2) 除開放空間、社團使用教室和教師辦公場所，其餘教室、樓梯或場地在平日上課期間，將於16:30上鎖。假日期間除事先登記核准外，於一律不開放。

(3) 機械保全設定時間為17:40至翌日上午7:00，假日除開放空間、社團使用場地及各處室辦公室之辦公需要外，全日機械保全設定。

(4) 基於安全事由，前門車道門及後門僅供車輛通行，不開放行人通行。開關過程中嚴禁行人趁其間擅自進出，以確保人員安全及門禁管理無虞，駕駛必須確實於西門完全關閉後方可離開。

6、 校園出入證申請程序：

(1) 志工、愛心家長：由家長會及各班導師提出申請，由輔導室統一製作、發放，時效為一年，期末繳回。

(2) 幼稚園接送家長：由幼稚園各班導師提出申請，由幼稚園統一製作、發放，時效為一年，期末繳回。

(3) 因臨時事由進出校園之家長或其他人士：以在警衛室換發臨時證之方式辦理，離校時繳回。
7、 非正常時間到校接送學生：

(1) 接學生返家或就醫：由導師填寫請假單，並詳填內容，由學務處登記核可後，檢具假單交於警衛(保全)，得由家長帶回。

(2) 送學生上學：由家長換證後進入校園，直接送學生至教室交予導師。
八、本辦法經主管會議討論，陳核校長同意後實施，修正時亦同。
